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ACTA No. COMITE/REUNION: Capacitacion plataforma Teams 15 3 2091
LUGAR: PLATAFORMA MEET HORA DE INICIO:  10:00 a.m. HORA FIN: 11:00 a.m.
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
LISED VIVIANA RIVERA CASTELLANOS GESTORA IED JEC - IDRD - CONVENIO
LINA MARINO MUNOZ FORMADORA CONVENIO JEC - IDRD - CONVENIO
GERMAN PALMA HERNANDEZ FORMADOR IDRD

ORDEN DEL DIA
1. COMO CREAR LINK EN TEAMS 4

2. DIRECTRICES PARA DOCUMENTOS DE PAGO  |5.

3. GUIAS 6.

TEMAS TRATADOS

Se realiza reunién de la gestora IED con los formadores de la IED Simén Rodriguez, por medio de la plataforma Meet, y tiene como
objetivo realizar seguimiento y novedades en la IED.

1. La formadora Lina hace referencia a la importancia de realizar las sesiones de clase por la plataforma Teams:

- Permite cambiar la configuracién para evitar que los estudiantes esten saliendo y entrando varias veces.

- Lleva el historial de lo sucedido durante la sesion.

2. La formadora Lina hace la explicacion de como crear el link en Teams y las funcionalidades.

3. La gestora Lised le informa al formador German Palma que se le creara un correo institucional para el manejo de las sesiones.
4. La gestora Lised menciona los documentos que se deben entregar para los pagos.

5.Se recalca la importancia del envio de las guias para revision, y el registro de asistencia diariamente.
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TEMAS TRATADOS
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COMPROMISOS

TEMA RESPONSABLE FECHA LIMITE
PARA SU REALIZACION
REGISTRO DIARIO ASISTENCIA FORMADORES INMEDIATO

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION

¢Se logré el objetivo?

SI

[x]

NO [ ]

Observaciones

2020. POR LO CUAL CONTIENE FIRMAS DIGITALES Y SE RELACIONA LAS PERSONAS PARTICIPANTES

LA PRESENTE ACTA CONSIGNA LAS MEMORIAS REALIZADAS EN LA REUNION VIRTUAL MEDIANTE LA APLICACION O PLATAFORMA VIRTUAL Google Meet, ACUERDO CON LOS
LINEAMIENTOS, ANTE LA DECLARATORIA DEL ESTADO DE EMERGENCIA NACIONAL SANITARIA, “durante el periodo de aislamiento preventivo obligatorio las personas naturales
vinculadas a las entidades publicas mediante contrato de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, continuaran desarrollando sus objetos y obligaciones contractuales

mediante trabajo en casa y haciendo uso de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones”, DE ACUERDO CON LO CONTEMPLADO EN EL DECRETO 491 DEL 28 DE MARZO DE

Siendo las ___11:00

se da por terminado el comité/reunién, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA /
QUIEN CONVOCA

SECRETARIO (S) Si en lareunién no se maneja esta delegacién coloque N.A.

FIRMA ‘$D¢] R\I‘W FIRMA
NOMBRE LISED VIVIANA RIVERA NOMBRE
CARGO GESTORA IED CARGO

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA:

GERMAN PALMA HERNANDEZ
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